
มาตรฐานส าหรับวิธีการปฏิบัติ (Standard Operating Procedure) 
โรงพยาบาลภูเพียง  จังหวัดน่าน 

หน่วยงาน  งานเภสัชกรรมและคุ้มครองผู้บริโภค 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจ่ายยาผู้ป่วยนอก(ส าหรับรองรับระบบ Peper less) 
วันที่เริ่มใช้  1 พฤษภาคม 2560 

เลขที่เอกสาร Phar/001 
ปรับปรุงครั้งที่ – 
หน้าที่ 1 จาก 2  หน้า 

ผู้จัดท า  งานบริการจ่ายยาผู้ป่วยนอก นางสาวกรรณิการ์  วงค์ไชยา 
ผู้รับรอง  นายส าราญ  ดีอาษา   หัวหน้าฝ่ายเภสชักรรม  
ผู้อนุมัติ  นายชรินทร์  ดีปินตา  ผู้อ านวยการโรงพยาบาล  

 
แนวทางปฏิบัติห้องจ่ายยาผู้ป่วยนอก(ส าหรับรองรับระบบ Peper less) 
วัตถุประสงค์ 
แนวทางปฏิบัติห้องจ่ายยาผู้ป่วยนอก(ส าหรับรองรับระบบ Peper less) จัดท าขึ้นเพ่ือรองรับระบบที่ลดการใช้
กระดาษของโรงพยาบาล โดยที่ผู้ป่วยผู้ป่วยนอกได้รับเวชภัณฑ์ที่ ถูกต้อง ครบถ้วน เหมาะสม มีความปลอดภัย 
ตามมาตรฐานและเพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
แนวทางปฏิบัติด าเนินการดังต่อไปนี้ 
1.การพิมพ์ใบสั่งยา 
***กรณีผู้ป่วยไม่มียาฉีด*** 
1. ผู้ป่วยยื่นใบ visit ที่ตะกร้าใส่ใบสั่งยา 
2. รับใบ visit คีย์หมายเลขคิว หรือ HN  (สั่งพิมพ์ใบสั่งยาและสติ๊กเกอร์ยาให้ออกพร้อมกัน) 
3. กดปุ่ม  พิมพ์(F1)      กดปุ่ม ส่งแผนกอ่ืนF7 
4. น าใบสั่งยาและใบ visit เย็บติดกัน 
***กรณีผู้ป่วยมียาฉีด*** 
1. ผู้ป่วยยื่นใบ visit ที่ตะกร้าใส่ใบสั่งยา 
2. รับใบ visit คีย์หมายเลขคิว หรือ HN  (สั่งพิมพ์เฉพาะสติ๊กเกอร์ยา) 
3. กดปุ่ม  พิมพ์(F1) เพ่ือพิมพ์สติ๊กเกอร์ยาจัดยาไว้รอ       
4. จัดยาฉีดให้ผู้ป่วยใส่ตะกร้าพร้อมใบ visit ส่งผู้ป่วยไปฉีดยา ER 
“หลังฉีดยาผู้ป่วยน าตะกร้าพร้อมใบ visit มายื่นรับยากลับบ้าน”  
5. คีย์หมายเลขคิว หรือ HN ตรวจสอบรายการยาว่ามีรายการยาเพ่ิมหรือไม่ (สั่งพิมพ์เฉพาะใบสั่งยา**กรณีท่ีมี
การเพ่ิมรายการยาให้พิมพ์สติ๊กเกอร์ยาออกมาด้วย) 
6. กดปุ่ม  พิมพ์(F1)      กดปุ่ม ส่งแผนกอ่ืนF7 
7. น าใบสั่งยาและใบ visit เย็บติดกัน 
***กรณีพิมพ์สติ๊กเกอร์ยาไว้ล่วงหน้า(ผู้ป่วยยังไม่ได้น าใบvisit มายื่นที่ตะกร้าใบสั่งยา)*** 
1.พิมพ์สติ๊กเกอร์ และใบสั่งยา จัดยาใส่ตะกร้า 
2. ผู้ป่วยยื่นใบ visit ที่ตะกร้าใส่ใบสั่งยา 



2. รับใบ visit คีย์หมายเลขคิว หรือ HN  ตรวจสอบรายการยาว่ามีรายการยาเพ่ิมหรือไม่ 
3. กดปุ่ม ส่งแผนกอ่ืนF7  (กรณีมีรายการยาเพ่ิมใหม่ให้พิมพ์ใบสั่งยาใหม่+สติ๊กเตอร์รายการยาที่เพ่ิม) 
4. น าใบสั่งยาและใบ visit เย็บติดกัน 
2.การจ่ายยา 
1.ตรวจสอบรายการในใบสั่งยา กับรายการยาเดิมผู้ป่วยจากหน้า Patient EMR 
2.ตรวจสอบความถูกต้องของยาที่จัดกับใบสั่งยา 
3.จ่ายยาให้ผู้ป่วย 
4.กดปุ่ม บันทึกจ่ายยา F5 
5.ระบุหมายเลขผู้จ่ายยา ภก.ส าราญ(06) ,ภญ.กรรณิการ์ (21) ,จพง.วรรษภัสสร (121) 
3. การเก็บใบสั่งยา 

1. ใบสั่งยาที่เก็บเงินให้น าส่งเจ้าหน้าที่การเงินพร้อมเงินในวันท าการ โดยแนบกับใบน าส่งเงินและสรุป
ยอดท่ีเรียกเก็บได้แยกตามรายการสิทธิ์  

2. ใบสั่งยาไม่เกบ็เงินใส่ตะกร้าน าส่งเจ้าหน้าที่การเงิน 
 


