
 

 โรงพยาบาลภูเพียง 

Flow chart ขั้นตอนการยืมเงิน 

ผู้รับผิดชอบ กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
เจ้าหน้าทีก่ารเงิน 

 
 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่การเงิน 
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เจ้าหน้าที่การเงิน 
 
 
 
 
 

นักบัญชี 
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- สัญญายืม 
 
 
- ตรวจสอบความถูก

ต้องครบถ้วยตาม
ระเบียบการยืมเงิน 

 
- จัดท าเช็คตามชื่อผู้

ยืมในสัญญายืม 
 
 
- เสนอผู้บริหาร 

อนุมัติสั่งจ่าย 
 
 
 
- แจ้งผู้ยืมเงินมารับ

เช็คพร้อมเซ็นต์
เอกสาร 

 
- ตรวจสอบหลักฐาน

การจ่ายเงิน 
 

 
- จัดท าทะเบียนคุม

เงินยืม ส่งเอกสาร 
 
 
 
-    บันทึกบัญชีลูกหนี้  
      เงินยืมเงินบ ารุง 

 

ตรวจสอบ 
 

พิมพ์เช็ค 

รับสัญญายมื 

ไมถ่กูต้อง 

ถกูต้อง 

ส่งเอกสารให้งานบญัชี 
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จ่ายเงินยืม/ผู้ยมืเซ็นต์เอกสาร 

ตรวจสอบหลักฐานการจ่าย 


