
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           
 
 
 

งานการเจา้หนา้ท่ี รับใบลา 
 

ตรวจสอบสถิตกิารลา 

กรอกข้อมลูในใบลาและเอกสาร

ประกอบการลา 

Flow Chart แสดงขั้นตอนการน าเสนอใบลาพกัผ่อน ลาป่วย ลากจิ ลาคลอด 

การปฎิบติังาน งานการเจา้หนา้ท่ี (Flow Chart) 

ในการน าเสนอใบลาพกัผอ่น ลาป่วย ลากิจ ลาคลอด 

ลงข้อมลูจ านวนวนัท่ีลา

มาแล้ว 

จ านวนวนัท่ี

ลาครัง้นี ้

รวมจ านวน

วนัท่ีลา 

น าเสนใบลา ผา่น หวัหน้า

กลุม่งาน 

น าเสนอใบลาตอ่ ผอ.รพ. 

เพื่อพิจารณาอนญุาต 

จดัเก็บใบลาที่ได้รับการ

อนญุาตแล้วในแฟ้มวนัลาแต่

ละประเภท 


