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บนัทกึการขอใช้รถ 

ตรวจสอบ

การขอใช้รถ 

แจ้งผู้ขอใช้รถ 

จดัรถพร้อม พขร. 

หวัหน้า

พิจารณา 

ใช้งาน 

บนัทึกการใช้รถ 

น ารถไปเก็บ 

และส่งหมอบกญุแจคืน 

สิน้สดุกระบวนการ 

ผู้ขอใช้รถ 

หวัหน้ายานพาหนะ 

หวัหน้างานยานพาหนะปร๊ินใบขอ

ใช้รถส่งต่อผู้บงัคญับญัชา 

ตามล าดบั 

หวัหน้ายานพาหนะ 

ผู้ขอใช้และ พขร. 

พขร. 

ผู้รับผิดชอบ 

ไม่มีรถ 

มีรถ 

ไม่อนญุาต 



    ขั้นตอนการปฏิบัติเกีย่วกับยานพาหนะเกิดอุบตัิเหตุได้รับความเสียหาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

ขัน้ตอนท่ี 1 

ผู้ เก่ียวข้องรายงานความเสียหายให้หวัหน้ากลุ่มงานบริหารทัว่ไป 

ขัน้ตอนท่ี 2 

หวัหน้ากลุ่มงานบริหารทัว่ไปแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงเบือ้งต้น 

ขัน้ตอนท่ี 3 

คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงเบือ้งต้น ด าเนินการสอบสวนเพื่อให้ทราบว่าค่าเสียหายที่เกดิขึน้

มีเหตอุนัสมควรเชื่อวา่เกิดจากความประมาทของเจ้าหน้าที่หรือไม่/รายงานผลการสอบ

ข้อเท็จจริงต่อหวัหน้าบริหารทัว่ไป 

ขัน้ตอนท่ี 4 

หวัหน้ากลุ่มงานบริหารทัว่ไปพิจารณารายงานผลการสอบข้อเทจ็จริงแบ่งเป็น 2 กรณี 

กรณีไม่มีเหตอุนัสมควรเชื่อว่าความเสียหายเกิดจาก

ความประมาทของเจ้าหน้าที่ 

- ให้ลงความเห็นท้ายส านวนวา่ไม่ควรแต่งตัง้

คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงทางละเมิด 

- ส่งต้นฉบบัการสอบสวน ฯ ไปยงั              

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลภเูพียง 

กรณีมีเหตอุนัสมควรเชื่อว่าความเสียหายเกิดจาก

ความประมาทของเจ้าหน้าที่ 

- ให้ลงความเห็นท้ายส านวนวา่ไม่ควรแต่งตัง้

คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงทางละเมิด 

- ส่งต้นฉบบัการสอบสวน ฯ ไปยงั               

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลภเูพียง 


